
 

Die Stiftung Leben pur ist eine Plattform für die Belange von Menschen mit schweren 
und mehrfachen Behinderungen. 

Zur Verstärkung unseres Teams in München suchen wir Sie als 

engagierten Mitarbeiter (m/w/d) 
für unsere Fachveranstaltungen und Projekte 
zunächst für 1 Jahr (16 Std./Woche in Teilzeit) im Angestelltenverhältnis zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt. Die Bezahlung erfolgt in Anlehnung an TV-L (E 5) 

Ihr Aufgabengebiet 
• Organisatorische Planung und Durchführung von Tagungen und Seminaren: 

Einladungsmanagement, Teilnehmerhandling, Pflege der Datenbank und des 
Online-Veranstaltungskalenders, Zusammenstellen von Seminarunterlagen, zum 
Teil Betreuung vor Ort, Evaluation, Kosten- und Rechnungslegung, etc. 

• Mitarbeit bei weiteren Projekten zur Förderung der Lebensqualität und 
gesellschaftlichen Teilhabe von Menschen mit komplexer Behinderung:  
Begleiten von Kooperationsprozessen, Kontaktieren und Informieren von 
Multiplikatoren und Entscheidern, Präsentation und Ergebnisdokumentation, 
Öffentlichkeitsarbeit (online), Social-Media-Redaktion und E-Mail -Marketing 

 
Ihr Profil 
• Erfahrung in der Organisation von Veranstaltungen ist wünschenswert 

• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

• Gewandter Umgang mit Kontaktpersonen und Medien 

• Teamfähigkeit, Flexibilität und Verlässlichkeit 

• Gute EDV-Kenntnisse (Kenntnisse in Access oder Cobra wären hilfreich) 

• Reisetätigkeit zur Betreuung versch. Veranstaltungen vor Ort  
 

Es erwartet Sie ein abwechslungsreicher Arbeitsplatz in einem kleinen dynamischen 
Team und die Möglichkeit, eigenverantwortlich zu arbeiten. Wenn Sie sich 
angesprochen fühlen, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, bitte ausschließlich per 
E-Mail an: 

E-Mail: michalitsch@stiftung-leben-pur.de 
Tel. 089 / 35 74 81-18 
www.stiftung-leben-pur.de 

mailto:michalitsch@stiftung-leben-pur.de

